Zespot gzkolno-Przedszkolny
w Plu:‘anic;j _—
.244 Pluznica, Pluzni
8121 56688 7131 ZARZADZENIE nr. 3¢/ 201 F
NIP 8?8—180*25-13
Dyrektora Szkoly Zespolu szkoino-Przedszkolnego w Phuznicy
z dnia 12.09.2017 r.

w sprawie wprowadzania Instruiccji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazn akt oraz
Instrukcji organizacji i zakresu dzialania archiwum zakiadowego

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach ( dz. U. z 2015 r. poz. 566) oraz rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 29
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania dokumentacji, przekazywania materialow
archiwalnych do archiwow panstwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z
2015, poz. 1743)

zarzgdzam, co nastepuje:
§1. Wprowadzam do stesowania w Zespole Szkelno-Przedszkolnym w Phuznicy:
1.Instrukeje kancelaryjna, okreslajgcg szczegblowe zasady 1 tryb wykonywania czynnosci
kancelaryinych, stanowiacych zalgcznik nr 1 do niniejszego zrzgdzenia;

2. Jednolity Rzeczowy wykaz akt, na podstawie, ktérego dokumentacja powstajaca i
V«"gl'ywéja{ca do Szkoly jest klasyfikowana przez oznaczenie, rejestracje 1 wlgczenie w
akta spraw, stanowigcych zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3. Instrukcje archiwalng okreslajacs organizacje 1 zakres dzialania archiwum zakiadowego
oraz szczegOlowe zasady 1 tryb postepowania z dokumentacjg w skiadnicy akt,
stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Szkole przed dniem wejscia w zycie
ninigjszego zarzgdzenia polega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem aki, o ktérym mowa w § 1 pkt. 2, jezeli dotychczasowe
przepisy okredlaty nizsza wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej
przechowywania.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




